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Cours ACCESS

Cours Microsoft ACCESS

1. Les systemes de Gestion de Bases de Données

1.1 La base de données

Une base de données est un ensemble structuré de données enregistrées sur des supports accessibles par
I’ ordinateur pour satisfaire simultanément plusieurs utilisateurs de fagon sélective et en un temps opportun.
Elle doit avoir un certain nombre de caractéristiques :

?? Données structurées: les informations contenues dans une base de données sont réparties en
enregistrements , chaque enregistrement ayant une structure bien définie

?? Données non redondantes : Une méme information ne sera pas répétée plusieurs fois dans la base de
données.

?? Données cohérentes: Il ne doit pas étre permis d'enregistrer dans une base des informations
incohérentes entre elles

?? Données accessibles directement selon de multiples critéres

?? Indépendance des programmes et des données: La base de données doit étre indépendante des
programmes qui y ont acces, on doit pouvoir utiliser un autre programme pour traiter différemment ces
données sans avoir atoucher a ces données

?? Sécurité des données stockées : la base de données doit permettre un systeme de sécurité permettant de
gérer lesdroits d' accés aux informations par les utilisateurs.

1.2 Le Systéme de Gestion de Bases de Données

Un Systéme de Gestion de Bases de Données (S.G.B.D.) représente un ensemble coordonné de logiciels qui
permet de décrire, manipuler, traiter les ensembles de données formant la base. Il doit également assurer la
sécurité et la confidentialité des données dans un environnement ou de nombreux utilisateurs ayant des
besoins variés peuvent interagir simultanément sur ces données.

Il doit pouvoir étre utilisé par des non-informaticiens. Il doit assurer la définition des structures de stockage
et des structures de données et le suivi de leur évolutions; c'est ce qu’on appelle I’administration des
données. Il doit pouvoir au maximum vérifier la cohérence des données. Le SGBD sert donc d'interface
entre les programmes d’ application des utilisateurs d’ une part, et la base de données d’ autre part.

Microsoft Access est un SGBD dont nous allons étudier le fonctionnement.
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2. L’organisation des données dans la base de données

2.1 Présentation de I'exemple

Avant de pouvoir exploiter les données contenues dans la base, il vafalloir les modéliser, par modéliser, je
veux dire trouver le meilleur moyen de représenter le monde réel en structurant la base de données de
maniére apouvoir | ‘exploiter laplus simplement par la suite.

2.2 L'organisation des données dans un SGBD

Dans Access, comme dans les autres SGBD, les informations doivent étre segmentées en données qui sont
stockées dans destables. Unetableest donc un ensemble de données, organisées en lignes et en colonnes.
On peut stocker dans une table n’importe quel type d’ information (texte, chiffres, graphisme, son, etc...)

Chaque table est divisée en enregistrements, |es enregistrements étant I’ ensembl e des donnéesrelatives ala
méme information. Prenons |’exemple d'un carnet d adresses. Pour ce carnet d adresses, nous allons
utiliser une table «contacts » qui contiendra toutes les informations concernant chaque contact, chague
enregistrement contiendrales informations relatives aun (et un seul) contact (nom, adresse, téléphone, date
de naissance, etc....).

Comme on vient de le voir, chaque enregistrement contient un ensemble d’informations (nom, adresse,

téléphone) qui ont elles-méme diviser I’ enregistrement en plusieurs parties, chague partie s appelle un
champ. Le champ contient une partie des informations de chaque enregistrement.

i

Base de données

Table 1 Table 2 Table 3
Enregistrement 1 | | Enregistrement 2
Champ 1 | | Champ 2 | | Champ 3
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Si on reprend notre exemple de carnet d’ adresse, nous allons avoir une table qui peut ressembler aca:

Champ
Nom Adresse Téléphone
Deuf John Rue Barbe — 75001 Paris 01.02.03.04.05 44— Enregistrement
Covert Harry Rue Minant — 59000 Lille 02.03.04.05.06
Dalors Homére Rue Tilant — 75003 Paris 03.04.05.06.07

Quelques définitions :

??Labasededonnées : C'est |’ ensemble des tables utilisées pour gérer I'information

??Latable: c'est un ensemble de données organi sées en rangées et en colonnes

??Le champ (ou colonne): C'est I'unité d’information dans une table. Une table est constituée de
différents champs

??L enregistrement (ou la ligne): C'est I'ensemble des données relatif a la méme information (le £
enregistrement de latable contient les informations relatives au contact « John Deuf »)

2.3 Diviser pour mieux régner

Il faut toujours segmenter I'information en éléments les plus petits possibles. On aurait trés bien pu créer
une table contact avec un seul champ par enregistrement qui contiendrait toutes les informations en méme
temps. Mais une des regles d’ or dans la création de la structure d' une base de données est de diviser le plus
possible I'information pour pouvoir la traiter par la suite le plus simplement et le plus efficacement
possible.

Le SGBD, pour retrouver les données qu’' on lui demande, travaille avec le contenu des champs, il lui sera
donc difficile, dans la table « Contacts » telle qu’ elle est de retrouver les contacts habitant aLille, laville se
trouvant mélangée au reste de |’adresse, de méme, on ne pourra pas récupérer le nom seul de chague
contact, celui-ci se trouvant dans |le méme champ que le prénom.

Comme on ne peut pas toujours prévoir, lors de la création de la structure de latable, de |’ usage qui en sera
fait plustard, il faut diviser le plus possible les données, sachant qu’il seratoujours compliqué (et risqué) de
modifier la structure de latable par la suite lorsqu’ elle seraremplie.

Une meilleure organisation de latable serait la suivante :

Nom Prénom Rue ' Code Postal Ville | Téléphone

Deuf John Rue Barbe 75001 Paris 01.02.03.04.05
Covert Harry Rue Minant 59000 Lille 02.03.04.05.06
Dalors Homere Rue Tilant 75003 Paris 03.04.05.06.07

L’ organisation de la table est optimale, elle est décomposeée en éléments aussi petits que possible, 1a ville
est clairement séparée de |’ adresse et le nom du prénom.
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2.4 Utiliser plusieurs tables

Prenons I’exemple de la gestion d’'une collection de disque. On pourrait étre tenté de créer une seule table
contenant les informations suivantes :

Collection |

Nom Auteur
Prénom Auteur
Titre Album
Année

Genre

Support

Et nous n’ aurions pas spécialement tort, toutes les informations relatives a un album s'y trouvent. Pourquoi

faire plus compliqué ?

Néanmoins, nous alonsvoir qu'il est plusjudicieux de créer ici deux tables :

Nom Auteur Titre Album

Prénom Auteur Année

Date de naissance Genre

Adresse Support
Pourquoi ?

On va regrouper ensemble dans une méme table toutes les informations relatives au méme «sujet ». On
voit bien ici qu’on peut regrouper ensemble les données concernant uniquement I’identité de I’ auteur et,
dans une autre table, les informations relatives uniquement a I’album (par exemple, I’année de sortie d’'un
album n’a pas de rapport direct avec I’ identité de |’ auteur, on latrouvera dans une autre table).

Un bon moyen pour trouver les tables utilisées est de partir de la situation existante :

Un auteur fait desalbums, a un auteur peut correspondre plusieurs albums

On en déduit directement une table « auteurs » et une table « abums ».

Ce qui, au passage, nous permet d enrichir les informations sur les auteurs, on peut en profiter pour par
exemple agjouter |a date de naissance ou son adresse, ce qui aurait été pénible dans la 1%° version, en effet, il
aurait fallu, pour chaque album d’'un auteur, ressaisir a chague coup sa date de naissance et son adresse

(sans compter les erreurs de frappe d’un album a I’ autre), la lesinformations ne sont saisies qu’ unefaois, ce
qui est d'abord moins fatiguant (et ¢a, ¢’ est le plusimportant) et ensuite, évite les fautes de frappes.
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Bon, c’est bien, maintenant on a deux tables, mais du coup, on ne sait plus qui a fait quoi, les informations
sont éparpillées. Il va donc faloir trouver un moyen pour savoir exactement a quel auteur correspond
chague album. Pour cela on va ajouter dans la table auteur un champ qui va identifier de fagon unique
chague enregistrement, ce champ d’identification unique est appel é clef primaire.

A quoi sert cette clef ? A pouvoir retrouver de fagcon non équivoque n’importe quel enregistrement dans la
table «Auteurs », on ne peut en effet utiliser le nom ou le prénom comme clef primaire car deux auteurs
peuvent avoir le méme nom (rare mais pasimpossible).

Le numéro de sécurité sociale est un bon exemple de champ clef primaire car il identifie de maniére unique
un individu. Méme si deux individus ont le méme nom et le méme prénom, ils ne peuvent avoir le méme
numeéro de sécurité sociale.

Latable « Auteurs » ressemble alorsaceci (laclef primaire est en gras)

N° Auteur

Nom

Prénom

Date de naissance
Adresse

Et pour pouvoir associer un album a un auteur, il va falloir gjouter un champ dans la table « Albums », ce
champ contient le n® de |’ auteur de |’ album

Albums

N° Auteur
Titre Album
Année
Genre
Support

On voit ici que cette organisation répond a une des exigences des bases de données, a savoir la non
redondance des informations, dans la premieére organisation, le nom et le prénom de |’ auteur étaient répétés
autant de fois qu'ils avait fait d’albumes, ici il ne sera présent qu’une seule fois. Lorsqu’ on voudra afficher
les caractéristiques d'un album, Access, grace au numéro de I’ auteur présent dans I’ enregistrement de la
table « Albums » irachercher automatiquement lesinformations e concernant danslatable « Auteurs ».
Cette organisation a un énorme avantage, le jour ou on veut modifier le nom ou le prénom d’un auteur,
cette modification sera répercutée automati quement sur les albums qu’il aurafait.

Clef primaire réalisée a partir de plusieurs champs

Lorsgu’' on est sir que le contenu d’ une combinaison de champs ne se répétera pas dans une table, on peut
utiliser cette combinaison de champs comme clef primaire. On aurait pu, alaplace d un n° d' auteur, utiliser
la combinaison « nom + prénom + date de naissance », parce qu’il est rare que deux auteurs différents aient
le méme nom et le méme prénom et la méme date de naissance. Mais ce type de combinaison complexe est
difficile @ maintenir (il est plus simple de taper un numéro gqu’une combinaison complexe de noms et de
date, sans parler des erreurs de frappes) et en plus prendrait plus de place dans la base de données (on ne
voit pas trop I’intérét de découper les informations en deux tables si ¢’est pour retrouver dans le n° de
I"auteur utilisé dans la table «Albums » quasiment toutes les informations contenues dans la table
« Auteurs » 1). Et pour terminer, ce genre de clef primaire complexe fonctionne mal dans Access.
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Gréce acette clef, on vapouvoir mettre les deux tables en relation.

Etablir une relation entre les tables de la base de données va permettre de réunir (pour les exploiter
ensemble, les analyser, ... ) les informations réparties dans différentes tables. La liaison se fait entre les
tables a partir de la clef primaire, ici, on obtiendra la liste des albums d’un auteur gréace alaliaison entre la
table Auteur et latable Albumsur laclef primaire n® auteur.

2.5 Il existe trois types de relations entre les tables :

Larelation detype « un aplusieurs » (1 —n)

Un enregistrement d’ une table est en relation avec plusieurs enregistrements d’ une autre table.

ucurs [ Aume

Enregistrement1 ~ ~~——%| Enregistrement 1
Enregistrement 2 \\ Enregistrement 2

\ Enregistrement 3

Exemple : a un auteur correspond un ou plusieurs albums (plusieurs fléches partent du méme auteur), a
chaque album ne correspond qu’ un seul auteur.

Larelation entre les deux tables se présente sous cette forme :

N° Auteur N° Auteur

Nom 1 n Titre Album

Prénom Année
Genre
Support
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Larelation « plusieurs aplusieurs » (n—m)

Un enregistrement de la table primaire peut étre en relation avec plusieurs enregistrements de la table
reliée et inversement, un enregistrement de la table reliée peut étre en relation avec plusieurs
enregistrements de la table primaire. Pour gérer ce type de relation, il faut la scinder en deux relations :
unerelation « un — plusieurs » et unerelation « plusieurs—un ».

Exemple : On aurait pu avair le cas ot un album a plusieurs auteurs, 13, ¢ca ne marche plus, car telle que
latable « Albums » est structurée, a un album ne peut correspondre qu’ un auteur. Si on veut permettre
gu’ a un album correspondent plusieurs auteurs (on a alors une relation n—m), deux solutions s offrent a
nous:

1. Laplus simple et la plus inélégante (les trucs les plus simples sont souvent inélégants) : ajouter
guelques champs « auteurs » supplémentaires dans la table album pour arriver a quelque chose de ce
genre, histoire de conserver unerelation1—n:

N° Auteur
N° Auteur 2
N° Auteur 3
Titre Album
Année
Genre
Support

Ce genre de plaisanterie est & éviter atout prix, en effet, si il n’y aqu’un seul auteur, les champs n®
auteur 2 et n° auteur 3 ne vont rien contenir, et on va perdre de la place dans |a base de données, et
gue va-t-il se passer si il y aquatre auteurs ? ?vous répondrez qu’ on peut prévoir quatre champs, ce
aquoi jevousrépondrez qu’il peut y avoir 5 auteurs, €tc...

2. Il va donc faloir (on y coupe pas) créer une troisieme table qui va servir d'intermédiaire entre la
table « auteurs » et latable « abums « :

N° Auteur N° Auteur
Prénom n 1 _Titre Album
Année

Genre
Support
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Jen entends déjahurler !
Quelles sont les modifications ?

Nous sommes bien d'accord qu’avec un seul numéro d’auteur dans la table «abums » nous ne
pouvions pas avoir plusieurs auteurs pour le méme album. La solution 1 étant a proscrire (sauf dans
le cas ou on était sOr qu’il y aurait toujours 3 et seulement 3 auteurs), la troisiéme table est la seule
solution.

Comment ? et bien, a chague album correspond n enregistrements dans la nouvelle table « Auteurs-
abums », chague enregistrement renvoyant sur un seul enregistrement de la table « auteurs ». Votre
esprit curieux aura noté qu’ on a, pour les besoins de la création de cette nouvelle table, crée une clef
primaire dans latable « albums ».

Pourquoi ? Pour faire correspondre un enregistrement de la table « Auteurs-albums » avec la table
« Albums », il faut le faire sur la clef primaire, et comme on n'avait pas de clef primaire dans
« Albums », il a bien fallu en créer une. Aucun des champs présents ne pouvait étre utilisé comme
clef primaire (la clef primaire, je le répéte, doit identifier de fagon UNIQUE un enregistrement):
deux albums peuvent avoir le méme titre (rare mais pas impossible), peuvent étre sortis la méme
année, étre du méme genre, etc..., on aurait pu utiliser une clef primaire complexe avec un couple
(titre + année), plutdt rare que ce couple se retrouve deux fois, mais pour les raisons vues plus hauit,
on éviterad' utiliser ce type de clef.
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Par exemple, on vaavoir dans cestables :

Auteurs
N° Auteur Nom Prénom
1 Crow Sheryl
2 KS Choice
3 Sébastien Patrick
4 Bezu
Albums
N° Album Titre Album
1 Cocoon Crash 1998 Good CD
2 The Globe Sessions 1998 Good CD
3 Tuesday Night Music Club 1993 Good CD
4 Top NAZ Compil 1920 Debile-Blaireau CD

Auteurs-Albums

N° Auteur N° Album

1
1
2
3
4

AR WIN

Avec cette méthode, on peut affecter sans aucun probléme n auteurs & m albums. (ici Sheryl Crow a
deux albums, KS' Choice un seul, et I'album Top NAZ Compil adeux auteurs que je ne citerai pas)

Enfin, il existe un troisiéme type de relation, jamais utilisé: la relation de type «un — un»: un
enregistrement d' une table est en relation avec un seul enregistrement d’' une autre table et inversement.

Ce type de relation ne doit pas se produire car les données de la table reliée nont aucune raison de se
trouver 13, comme elles ne correspondent qu’a un seule enregistrement de la 1%° table, elles devraient
étre déplacées dans cette table.

Encore un peu de théorie avant de s'amuser avec A cces.
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2.6 Améliorations

On peut encore améliorer le schéma de nos tables. En effet, pour laméme raison qui nous avait fait séparer

en deux tables « Albums » et « Auteurs » notre table de départ pour éviter aavoir aressaisir lesinformations
concernant un méme auteur pour chacun de sesalbums, il est ici possible d’ effectuer a nouveau une division
delatable « Albuns ».

En effet, pour chague album, on vaindiquer le genre (rock, pop, reggae, rap etc...) et le support (CD, vinyl,
K7, DAT, minidisc, etc...), ces informations vont étre redondantes et pourraient étre optimisées de lafagon
suivante:

1) Oncréeunetable « genre » et une table « support »

N° Genre
Nom Genre

Support
N° Support
Nom support

2) Onmodifielatable « dbums »

N° Auteur
N° Auteur 2
N° Auteur 3
Titre Album
Année

N° Genre

N° Support

Maintenant, au lieu d'indiquer explicitement pour chaque album son support et son genre, on indiquera un
n° de genre et un n° de support. L'intérét est triple: gain de place en mémoire (stocker un numéro prend
moins de place que stocker une chaine de caractéres), gain de vitesse (entrer un numeéro est plus rapide que
taper le mot complet), optimisation de la structure (on pourra changer le nom d’un support, ce changement
affecterainstantanément I’ ensemble des albums).
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2.7 Les index

Pour optimiser les temps de recherche dans les tables, Access (et d'ailleurs tous les SGBD) ont besoin
d’'index. L’index permet a Access de retrouver plus rapidement les enregistrements concernés ; il accélere
aussi les opérations detri.

Comment ? Les index fonctionnent avec une table comme la table des matiéres avec un livre. Lorsqu’on
indexe un champ, Access stocke hors de latable les valeurs de ce champ. Lorsqu’ on effectue une recherche
sur ce champ, plutdt que de le chercher dans la table, Access va faire sa recherche dans I’index, une fois
qu'il auratrouvé, il afficherale contenu del’ enregistrement associé a cet index.

Petit crobard :

Supposons que latable « Albums » soit indexée sur letitre de |’ album

Index Table Albums
Cocoon 1 = i Enregistrement 1
Crash Cocoon Crash
The Globe _[ 1998
Sessions Good
Tl_Jesday CcD
Night 2 Enregistrement 2
Top Naz The Globe Sessions
1998
Good
CD .
. X Enregistrement 3
Tuesday Night
1993
Good
Support 3

Lorsqu’on cherchera un enregistrement de la table albums a partir du titre de I’album, Access parcourra
I’index et afficheral’ enregistrement correspondant al’index qu’il auratrouvé.

Un index peut étre composeé d’un ou de plusieurs champs, on aurait pu indexer latable albums sur un index
« titre + année » par exemple (si ¢a peut servir a quelque chose), de méme, on peut utiliser plusieurs index
pour une table, par exemple, on aurait pu indexer latable album sur les champs Titre, Genre et Support.

Pourquoi alors ne pas tout indexer ? L’idée peut sembler bonne, cela accélérerait les recherches et les tris
mais ralentirait toutes les mises & jour de la table, en effet, & chaque fois qu’'un champ index est modifié
dans la table, il faut le modifier également dans I’index, ce qui peut colter trés cher en temps. On utilisera
donc lesindex avec parcimonie et uniquement si ils s avérent utiles.
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3. Application

Maintenant que vous avez tout compris au film, nous allons nous pencher sur un autre cas de figure. Supposons
gu’on veuille gérer un magasin avec Access. Créez donc les tables et les relations pour notre magasin, au cas ou
certainsignoreraient |le fonctionnement d’ un magasin, voici comment ¢camarche :

?? Un client commande des produits
?? Unfournisseur livre des produits
?? Lestock contient des produits

Et voila une solution qui semble honnéte :
(Lesclefs primaires sont en gras, lesindexes sont soulignés)

Le choix des index est totalement subjectif, il sera surtout fait en fonction des besoins ultérieurs. Ce n’est pas
gravesi on n'apas choisi lesbonsindex, il est toujours possible de les modifier ultérieurement.

Unetable « clients »

N° Client
Titre

Nom

Prénom
Adresse
Code Postal
Ville
Observations

Unetable « produits »

Code produit
Désignation
Prix unitaire
Taux TVA
Stock

Une table « Commandes » qui vaindiquer ce qu’a commandé le client

N° Commande

N° Client

Date de lacommande
Commande réglée

On est d'accord, une commande peut avoir plusieurs lignes (plus d’ un produit commandé par commande, ca vaut
mieux), pour cela, on vaavoir une table « lignes de commande » qui va « relier » lacommande aux produits.

Pourquoi n'avoir pas mis ¢a directement dans la table commande ? on retombe sur notre probléme de tout a
I"heure : parce qu’ on ne sait pas par avance le nombre de lignes qu’ on peut avoir dans une commande.

O peut voir qu’ un produit peut se retrouver dans n commandes, et que une commande peut faire référence am
articles, on a donc entre les tables «commandes » et «articles », une relation n — m (plusieurs a plusieurs)
qu’ Acces ne peut gérer (ni d'ailleurs aucun autre SGBD), il faut donc transformer cette relation en deux autres
relations 1-n et n-1 en utilisant une table supplémentaire, d’ ou |’ apparition de cette table.
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Lignescommande

N° Commande

Code produit

Quantité

Pour les fournisseurs, on a quel que chose de trés ressemblant

Unetable « fournisseurs »

Fournisseurs

N° Four nisseur

Titre

Nom

Prénom

Rue

Code Postal

Ville

Téléphone

Fax

Observations

Méme probleme que précédemment, un fournisseur peut livrer plusieurs produits et le méme produit peut étre
livré par plusieurs fournisseur, donc relation n-m, donc création d’ une table intermédiaire

Four nisseur s-produits

N° Fournisseur

Code Produit

Et voilaletravail d artiste, lesrelations entre tout ce beau monde donnent ceci

N° Client
Titre

Nom

Prénom
Adresse
Code Postal
Ville
Observations

—| N° Commande N° Commande

| N° Client

Date de lacommande

1 n

Commande réglée

Four nisseurs

N° Four nisseur

Titre

Four nisseur s-produits

1 N° Fournisseur

Code Produit

Nom

n

1

Code produit

Quantité

Prénom

Rue

Code Postal

Ville

Téléphone

Fax

Observations

Code produit

Prix unitaire

Désignation

Taux TVA

Stock
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On aurait pu dire qu'un produit pouvait étre livré par un seul fournisseur, dans ce cas, la table intermédiaire
« Fournisseurs-Produits » aurait été inutile, pour savoir quel était le fournisseur d’ un produit, il suffisait d’ajouter
un champ « n° fournisseur » dans la table produit. 1l aurait contenu, pour chagque produit, e n° de fournisseur le

livrant.

Dernier exemple pour laroute

On veut modéliser |e probléme d’ une partie de la gestion de la scolarité d’ un établissement.
On connait lesregles suivantes :

i N, e S

L es enseignements sont dispensés sous forme de cours

Un étudiant peut s'inscrire a plusieurs cours

Un enseignant est rattaché a un ou plusieurs établissements et peut enseigner plusieurs cours
Un cours peut étre enseigné par plusieurs enseignants

Certains enseignants peuvent étre responsables des autres

A vous de jouer... Donnez les différentes tables qui vont étre utilisées et |es relations entre elles (on s'intéresse

pas spécialement au contenu exact des tabl es)

Lestables qui vont étre utilisées sont :

Cours
N° cours
Nom

|

Etudiants
N° étudiant
Nom
Prénom

Inscriptions
N° éudiant
N° cours
Note semestre

Enseignants
N° enseignant
Responsable
Nom

Prénom

Enseignants - cours
N° enseignant
N° cours

I

Etablissements
N° établissement
Nom

Adresse

Rattachements
N° enseignant
N° établissement
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Lesrelations vont étre :

N* Enseignant
Mo
Prénam

R0 C1 ok currenand-
PN AR R

Mo
Adresse

(fait avec Access!)

Mo
Prénarm

| N° tudiant
N® cours
Moke semestre
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CREATION D’UNE BASE DE DONNEES AVEC ACCESS

Nous allons créer la base de données « Magasin » qui va contenir les tables dont nous avons vu la structure plus
haut.

3.1 Création de la base de données

Microsoft Access

CInetpubiwemwroot) axonaisidatabasestannonces
E:\Sites Internethaxonaisidatabasesiannonces

e [T T Rm T 4
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La fenétre Base de Données s affiche, elle contient tous les « objets » qui peuvent composer une base

Access:

LesTables:

LesRequétes :

LesFormulaires:

LesEtats:

LesMacros:

LesModules:

Chaque table de la base va contenir les données se rapportant a un sujet particulier,
la table «clients» va contenir les informations sur les clients. Cest |’ objet
fondamental de la base de données, toute requéte, formulaire ou état va étre basé
sur une ou plusieurstables.

L es requétes vont étre utilisées pour obtenir des données contenues dans une ou
plusieurs tables a partir d’ une question. Par exemple, une requéte va pouvoir nous
afficher laliste des clients habitant a Paris.

Le formulaire est utilisé pour faciliter la saisie et la modification des données
d une table, par exemple, le formulaire "client” va permettre d’entrer de fagon
conviviale les informations concernant un client. On peut les saisir sans
formulaire, ce que nous verrons, mais cette méthode est moins conviviale.

Les états permettent d’imprimer des données contenues dans des tables selon une
présentation définie en y intégrant éventuellement des calculs.

L es macro commandes permettent d’ automatiser une suite d’ opérations répétitives.
Les modules sont des programmes écrits en Visual Basic for Application (VBA)

pour réaliser des opérations qui seraient trop complexes en utilisant les seules
fonctionnalités d' Access.
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3.1 Création d’une table

Cliquer sur Nouveau

Nouvelle table

ode Feuile de
Mode Création
Assistant Table
Importer la table
Atkacher la table

_rée une nouvells table en mode
Feuillz de données,

Ik | annuler

Access propose 5 méthodes pour créer unetable :

?? Mode feuilles de données: ce mode permet de saisir directement des informations dans la table
sans se préoccuper du nom ou du format des champs, la définition du nom et du format sera faite
plustard.

?? Mode création: On utilisera cette méthode le plus souvent, elle permet de créer les noms et la
structure de chaque champ de latable.

?? Assistant Table: Access propose différent modéles de tables prédéfinis (carnet d’ adresses, factures,
etc...) et créelatable, vous devrez la personnaliser ensuite pour qu’ elle réponde a vos besoins.

?? Importer latable: Si les données de votre table sont déja contenues dans une autre table, dans un

fichier ou dans une autre base de données, vous pouvez utiliser cette méthode pour importer vos
données dans une nouvelle table.

?? Attacher une table: Cette option sert a attacher une table avec une autre table contenue dans une
autre base de données, nous ne |’ utiliserons pas.

Nous utiliseronsici le mode création :

Lacréation delatable s effectue en remplissant les trois colonnes « Nom du champ », « Typede
données » et « Description »

Chague ligne de ce tableau contient |es informations de chague champ :
?? Lenom de chaque champ delatable (de 1 & 64 caractéres)

?? Letypede données (voir plus bas) achoisir parmi 9 types proposés par Access
?? Ladescription du champ (255 caractéres maximum)
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3.2 Les types de données

Chaque champ peut contenir des données de différents types: le nom du client va contenir des
caracteres alphabétiques, le code postal va contenir des chiffres, la date de livraison une date, un champ
prix vacontenir des valeurs monétaires.

Il faut choisir, pour chaque champ de la table, le type de données le plus approprié, en effet, rien
n’interdit de choisir comme type de données pour un champ contenant une date ou un code postal un
type « texte» ou pour champ contenant un prix un type « numérique », mais autant utiliser lestypesles

plus appropriés !

B Tablel : Table Mi=]E3
Mom du champ | Tvpe de données Description |

Texte
MEma
Murnérique
Date/Heure
Manétaire
Murnéraoduto 2= du champ
CuifMon

General Liste de chioix Objet OLE

Lien hypertexte

Assistant Liste de choix...

Le type de données déterming les
valewurs que l'utilisabeur peut
skacker dans le champ, Pour

obtenir de ['aide, appuyez sur F1,

Lesdifférentstypessont :

?MTexte: Pour un champ destiné a contenir des caractéres alphanumériques (lettres et/ou
chiffres), attention, le champ de type texte ne peut contenir plus de 255 caractéres, on
I utilise pour un nom, une adresse, €etc...

?Mémo: Méme utilisation que le type texte, mais|e champ de type mémo peut contenir jusque
65535 caracteres (64 Ko). Utilisé pour une description longue par exemple.

?Numérique: Le champ ne pourra contenir que des nombres avec ou sans décimales. (un code
postal, un n° d’identification par exemple)

?Date/Heure: Le champ ne pourra contenir que des dates ou des heures (Access vérifie la validité
des dates ou des heures saisies)

?Monétaire:  Valeurs présentées sous format monétaire (exemple : 1 23,45F)
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?NuméoAuto Vaeur numérique incrémentée automatiquement lors de la saisie de chaque
enregistrement. Si vous choisissez ce type de champ, vous ne pourrez rien saisir
dedans, c’est Access qui y placera un nombre automatiquement a chaque fois que
vous créerez un nouvel enregistrement. On |’ utilisera lorsgu’ on veut étre sur que le
contenu de ce champ ne se retrouvera pas dans un autre enregistrement de la table,
par exemple pour le numéro de client : chaque nouveau client aura un numéro unique
automatiquement affecté par Access, c'est un champ de ce type qui sera le plus
souvent utilisé pour étre une clef primaire.

?0ui/Non : Seules deux données sont autorisées dans ce champ : Oui et Non (on utilisera ce type
de données par exemple avec un champ «réglé » qui indiquera si une facture a été
réglée ou non)

?0bjet OLE: OLE (Object Linked and Embbeded) est une technologie utilisée par Windows, elle
permet d’insérer dans une application des objets provenant d autres applications, on

utilisera un champ de ce type pour insérer dans la table une image, un son, un fichier
Word, etc...

?Lien Un champ de ce type contiendra une adresse I nternet sur laguelle on pourra cliquer
Hypertexte directement.

Laliste de choix n’est pas vraiment un type de données, nous |’ éudierons plus tard.

Une fois la table «Clients » correctement renseignée, on devrait avoir quelque chose qui ressemble a

ca:
B Tablel : Table
Mom du champ | Tvpe de données | Descripkion [«
B[ Ne Client Muméroduto [
Titre Texte
_|Mom Texte
| Prénom Texte
| Adresse Texte
Code Postal Mumérique
_[ville Texte
Observations MEmo
i
Proprigtés du champ
GEnéral Liste de choix |
Taille du champ Entier long
MNouvelles valeyurs Incrément
Farmat
Légende La description du champ est
Indexeé i - Avec doublons optionnelle, Pour obkenir de ['aide,

appuyez sur F1,
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3.3 Les propriétés des champs

Comme vous pouvez | e constater, chaque champ a des propriétés qui dépendent de son type de données,
ces propriétés vont déterminer la fagon dont les données qu’il contient vont étre affichées ou comment
les données vont étre saisies dans ce champ. Ces propriétés sont affichées dans|’ onglet « Général » en
bas de la fenétre. L’ onglet « Général » affiche chaque propriété du champ et, a coté, dans des champs
modifiables, lavaleur de cette propriété.

Ces propriétés varient selon le type de données (par exemple, un champ numérique aura une propriété
« décimales » qui indiquent le nombre de chiffres aprés la virgule que ne peut avoir évidemment un
champ de type texte)

Propriétés des champs de type Texte et Mémo

Taille du champ | Nombre de caractéres maximum qui peuvent étre saisis

Valeur par défaut | Texte qui sera contenu par défaut dans ce champ

Expression pour valider lasaisie, exemple : <> « machin », interdiralasaisie

Valide si .
du mot « machin » dans ce champ

Message d' erreur qui va étre affiché si |’ expression saisie n’ est pas valide, dans

Message si erreur . o L o .
notre exemple, on pourrait mettre ici «saisie de machin interdite »

Null Interdit Si oui, il faudra obligatoirement saisir une valeur dans ce champ

Lachainevideest"", on peut I'utiliser lorsqu'on n‘arien aentrer dans un

Chaine vide . . . o . . - .
champ obligatoire, si cette propriété est non, il faudra obligatoirement saisir du

autorisée

texte dans ce champ
Le champ est un index avec ou sans doublons, si I'index n‘a pas de doublons, il
Indexée ne sera pas possible de saisir deux fois e méme contenu pour ce champ dansla
table
Format Vadéfinir comment le contenu du champ va étre affiché (voir plusloin)

Oblige asaisir le contenu du champ selon un format précis (par exemple un

Masque de saisie 2 2 .
q numéro de téléphone), on verracaplusloin
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Tous les autres types de données ont des propriétés similaires, certains ont des propriétés
supplémentaires:

Propriétés des champs de type numérique

Taille du champ | Définit la valeur maximale qui va pouvoir étre contenue dans ce champ. I
faudra faire attention et bien penser a I'avance quelle sera la valeur maximale

permise dans ce champ pour pouvoir ajuster au mieux cette propriété :

Octet : de0a255
Entier : de —32767 a+32768
Long: de —2147483648 a+2147483649

Réel Smple:  de—3483834+340°38
Réel Double:  de—1.795308 a+ 4.965324

Plus on descend, plus le champ occupera de la place en mémoire et sur le
disque dur (le Réel Double prend 8 fois plus de place que I'octet), pensez-y si la
table contient des milliersdelignes...

Décimales Nombres de chiffres apréslavirgule

Propriétés des champs de type NuméroAuto

Nouvelles valeurs | Indique quelle sera la prochaine valeur contenue dans un champ de type
NuméroAuto : avec Incrément, la valeur sera égale a la valeur créée dans le
précédent enregistrement+1, avec Aléatoire, Accés remplira ce champ avec
une valeur tirée au hasard (mais qui ne se retrouvera pas dans un autre
enregistrement).
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3.4 Le format d'affichage

Nous avons vu plus haut qu'on peut modifier la fagon dont les données contenues dans les champs
peuvent étre affichées ou forcer leur saisie selon un format précis.

Lafacon dont les données sont affichées se fait par I'intermédiaire de la propriété "Format d'affichage”.

Attention, la fagcon dont les données sont affichées dans un champ ne modifie en rien le contenu de ce
champ dans la table. Par exemple, si vous forcez a afficher un '1' avant le contenu d'un champ, si ce
champ contient '234', la valeur affichée sera '1234' mais le contenu du champ dans la table sera
toujours '234'. La propriété 'format d'affichage' n'influe que sur la fagon dont les données d'un champ

vont étre affichées.

Pour modifier le format d'affichage, on utilise les codes suivants (quand ils marchent...) :

Codes du format d'affichage

"texte" Afficheletexte "texte" dansle champ

! Justifie adroite le contenu du champ

*C Remplace les espaces par le caractére ¢

[couleur] Affichele contenu du champ dans la couleur "couleur"

Il y adesformats d'affichages plus spécifiques a certains types de données :

Pour les champs texte et mémo

Formats d'affichage spécifiques aux champs Texte et Mémo

@ Vaafficher un espace si on arien saisi
< Vaafficher le texte en minuscules
> Vaéfficher le texte en majuscules

Pour les champs Numériques et Monétaires

Formats d'affichage spécifiques aux champs Numériques et

Monétaires

Nombre général

Affichele nombretel qu'il a été saisi

Nombre avec séparateur de milliers + 2 chiffres aprésla

Monétaire ) e
virgule + symbole monétaire
Fixe Affiche au moins un chiffre + 2 chiffres apréslavirgule
Standard N_ombre avec séparateur de milliers + 2 chiffresaprésla
virgule
Pourcentage Multiplie le nombre par 100 et gjoute le symbole %

Scientifique

Nombre au format décimal avec exposant
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On peut définir son propre format d'affichage pour les champs numériques ou monétaires si le format
gue l'on désire nefait pas partie des formats proposés ci-dessus.

Pour cela, on utilise un format d'affichage spécial, ce format est défini par une chaine de caractéres qui a
le format suivant (vous tapez cette chalne de caractéres dans le champ ‘format' de la propriété du
champ) :

>0 <0

[ |
NULL

1
o

La premiére partie (avant le premier symbole ";") va définir comment va étre I'affichage si le contenu du
champ est supérieur a0, la deuxieéme partie, si le contenu du champ est inférieur a 0, la troisiéme partie
si le contenu du champ = 0 et laderniére partie si le contenu du champ est vide.

Chaque partie est une combinaison dessymboles suivants :

Symbole  Signification

, Séparateur de milliers
. Séparateur décimal
0 Un chiffre ou zéro
# Un chiffreou rien
% Pourcentage (* 100) + symbole %
E- Affichage scientifique, exposant positif non signé
E+ Affichage scientifique, exposant positif signé
Par exemple:

$#, ##0. 00[ vert]; ($#, ##0. 00) [ r ouge] ; "Zéro"; " Vi de"
Que vart-il se passer avec ce format d'affichage ?

?? Si le nombre est supérieur a 0, il sera affiché en vert avec au moins un chiffre avant la virgule et
deux apreslavirgule.

?? Siil estinférieur azéro, il seraaffiché en rouge, entre parenthéses avec au moins un chiffre avant la
virgule et deux apréslavirgule.

?? Siil est égal azéro, il seraaffiché"Zéra".

?? Silechamp est vide, il seraaffiché"Vide'.

Notez que les symboles # et 0 symbolisent chaque chiffre du nombre qui doit étre affiché.

Page 25 sur 47



Cours ACCESS

Pour les champs de type Date / Heure

Formats d'affichage spécifiques aux champs Date / Heure

Par défaut, affiche ladate sousle format JIMM/AA HH:MM:SS(si il n'y a

Date, général pas d'heure, affiche seulement la date)

Affiche la date compl éte comme prévue dans le panneau de configuration de
Date, Complet |Windows
Par exemple: lundi 1 janvier 1999

Date, Réduit Affiche: 1-jan-99

Affiche ladate abrégée comme prévue dans |e panneau de configuration de
Date, Abrégé Windows
Par exemple: 1/1/99

Heure, Affiche I'neure comme prévue dans |e panneau de configuration de Windows
Complet Par exemple: 17:34:22

Heure, Réduit Exemple: 5:34 PM

Heure, Abrégé |Exemple:17:34

Comme pour les champs de type numériques ou date, on peut définir son propre format d'affichage en
utilisant une combinaison des symboles suivants :

Symbole Signification

Séparateur d'heure
/ Séparateur de date
c Identique au format "Date, Général"
j Jour du mois (1 a31)
i Jour du mois sur deux chiffres (01 a31)
jii Trois premiéreslettres du jour (dim asam)
il Nom entier du jour de la semaine (dimanche a samedi)
iiiii Identique au format "Date, Abrégé"
Jiiiii I dentique au format "Date, Complet”
e Jour delasemaine (1a7)
ee Semaine de l'année (1 a53)
m Moisdel'année (1a12)
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mm Mois del'année sur 2 chiffres (01 412)

mmm Trois premiéres lettres du mois (jan a déc)

mmmm Nom entier du mois (janvier a décembre)

t Trimestre (1 44)

A Jour del'année (1 a 366)

aa Deniers chiffres de'année (00 a 99)

aaaa Année compl éte (0100 a 9999)

h Heure (0a23)

hh Heure sur 2 chiffres (00 223)

n Minutes (0 a59)

nn Minutes sur 2 chiffres (00 a59)

s Secondes (1 a59)

ss Secondes sur 2 chiffres (00 a59)

Ttttt I dentique au format "Heure, Complet"”

AM/PM Heure sur 12 heures+ AM ou PM

am/pm Heure sur 12 heures + am ou pm

A/P Heure sur 12 heures+ A ou P

a/m Heure sur 12 heures + aou p

AMPM Heure sur 12 heu_r% + i_ndicateur matin/apres-midi défini dansle
panneau de configuration
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Format d’affichage des dates / heures dans Windows

Pour définir le format d'affichage par défaut dans Windows, allez dans le panneau de configuration et
double cliquez sur I'icbne " paramétresrégionaux” (une planéte habituellement) :

Propriétés de Parameétres régionaux

2El2EI

i —
=5
==—

Il'y adeux onglets : Date et Heure qui définissent comment vont s'afficher la date et I'heure dans tous
leslogiciels Windows.

Page 28 sur 47



Cours ACCESS

Pour les champs de type OUI/NON

Access propose pour ce type de champ, trois types d'affichage par défaut : ala place de OUI ou NON,
on peut afficher "Vrai" ou "Faux" ou aors "Actif" ou "Inactif”, si on veut afficher un autre message, il
faut dans le champ format de la propriété du champ taper lacommande suivante :

;"texte 1";"texte 2"

"texte 1" seraaffiché alaplace de Oui et "texte 2" alaplace de Non.

On peut, bien sur, utiliser des codes d'affichages supplémentaires, par exemple :
;"OK"[vert]; "NON'[ Rouge]

afficheraOK en vert alaplace de Oui et NON en rouge alaplace de Non.

N'oubliez pas que |a ligne commence par le symbole";"

3.5 Le Masque de saisie

Le masgue de saisie permet de faciliter la saisie dans un champ en forcant I'utilisateur a entrer les
données selon un format déterminég, les informations stockées dans la table auront le format défini dans
le masque de saisie contrairement au format d'affichage qui affectait seulement la fagon dont les
données contenues dans un champ allaient étre affichées.

Le masgue de saisie, comme le format d'affichage est constitué d'une combinaison de caracteres:

Symbole Signification

Chiffrede 0 a9 obligatoire
Chiffre ou espace facultatif
Chiffre ou espace ou + ou-
Lettrede A aZ obligatoire
Lettrede A aZ non obligatoire
Lettre ou chiffre obligatoire
Lettre ou chiffre facultatif
Caractére quelconque obligatoire
Caractére quel conque facultatif
Passe en minuscules

Passe en majuscules

Saisie apartir deladroite

=IVIA|O|R|D ||V [#|(O|O

Par exemple, si on veut saisir 5 chiffres obligatoirement pour un code postal, on utilisara: 00000, si on
veut saisir une suite de 3 chiffres et de 3 lettres : 000LLL, si on veut saisir un numéro de téléphone :
00- 00- 00- 00- 00, ou un nom de famille dont la premiére lettre est toujours en majuscules :
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3.6 Les Listes de choix

Nous avonsvu précédemment que parmi les types de données est proposé un type de données particulier :
la liste de choix, la liste de choix n'est pas a proprement parler un type de données particulier, c'est un
moyen de simplifier la saisie de données dans une table en proposant a I'utilisateur de cliquer sur un
élément proposé dans une liste, le champ de la table serarempli avec |'élément sélectionné danslaliste.

Pour pouvair tester cela, nous allons créer latable "Commandes"

@, Microsoft Access - [Commande : Table]

” Fichier Edition Affichage Insertion Outils Fenétre 2 =8 ]
IE-dEERY|aas o 7 & 8N 240
Mo du champ | Tvpe de données | Description | 2|

B A" Commande Murnéraduto
[N Client Murnérigue:

Date de la commande Date/Heure

Commande réglée QuifMon
=] =

Proprigtés du champ

Général Liste de chaix |
Taille du champ Entier long
Mouveles valeurs Incrément
Forrnat
Legende
Indexeé Ui - Avec doublons

IJn mom de champ peut compter
jusqu'd 64 carackéres, espaces
inclus, Pour obkenir de ['aide,
appuyes sur F1,

[Mode: Création, F& = Autre valet, F1 = Aide,

[T T T [ T 4

Elle doit ressembler aca

Nous allons maintenant retourner dans la table client et modifier le type de données du champ "Titre", Le
champ "Titre" va contenir le titre du client : Monsieur, Madame, Mademoiselle. Au lieu de saisir & chaque
fois le mot en entier, nous allons créer une liste de choix qui proposera ces trois titres, il suffira de cliquer

sur I'un d'entre eux pour remplir automatiquement le champ.
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Aprésavoair choisi letype " Listede Choix"' pour le champ "Titre", lafenétre suivante saffiche

Assistant Liste de choix

IE2ila=r

Il y a deux facons de créer une liste de choix : soit a partir du contenu d'une autre table (ce que nous verrons
apres), soit a partir d'une liste que I'on va taper soi-méme une fois pour toutes, c'est ce que nous allons choisir.
(Cliquez ensuite sur Suivant)

Assistant Liste de choix

—

[ b adame

M ademoizelle

M onzieu

On vataper danslacolonne Col1 laliste destitres possibles et cliquer sur Suivant une foisterminé.
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Assistant Liste de choix

Lluelle etiquette souhaitez-vous pour vobre lizte de choix?

(i

Ce zont toutes les réponzes dont Phasistant a besoin pour créer volre
lizte: de choix,

[T Afficher [4ide sur la personnalization de liste de choix.

Annler <Erécédent| Tt | Terminer I

On nommeici laliste de choix (peu importe le nom choisi) et on clique sur "Terminer"

Maintenant, pour voir le résultat, nous allons saisir des données dans latable "Clients", dans lafenétre ou se
trouve laliste destables, on clique sur " Ouvrir", on arrive alors sur un tableau qui ressembleaca:

%, Microsoft Access - [clients : Table]

Fichier Edition Affichage Insertion Format Enregistrements Outils Fenétre ?

=18 X
- HESRY|iney | o |e®dilvay (alx a0
ij°CIient < | vl -0 |6 78 |D-A- ﬁ-”?ﬂg-“;_-
N Client | Titre | Nom | Prénom | Adresse | Code Postal | Ville | Observations
L TurméroAuto) ]

Enr: |<|-|| 1 r|b||-as|sur1

[Mode Feuile de données

T I

I'y auneligne par enregistrement, et une colonne par champ, on se positionne sur le champ désiré en cliquant
dessus et on saisi directement les données.

@, Microsoft Access - [clients : Table]

“ Fichier Edition Affichage Insertion Format Enregistrements Outils Fenétre 2 =|5_|5=|

E-WHaERY| iRy o @ 4R T A Da- O

Titre v | avial -w -6 7 s|&-A-Z-]E-|=-

N° Client | Titre | Nom | Prénom | Adresse | Code Postal | Ville | Observations
A 1 =1 Machin Robert rue Barbe 75000 Paris
F| (MuméroAuta) | Madame 0
Mademoigelle
En 4] | Monsieur 1

[Made Feuile de données

I I I ) I

Et que se passe+t-il lorsqu'on clique sur "Titre" ? Laliste de choix apparait, on peut choisir ici un destitres
proposés en cliquant dessus directement.
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%, Microsoft Access - [clients : Table]

” Fichier Edition Affichage Insertion Format Enregistrements Outils Fenétre 2 =18 =
|- B ay|smes o @®tiilve v = oa- @)
“Nom * | Arial 10 - G 7 §|&v év ﬁvi@- Igv

N° Client | Titre | Nom | Prénom | Adresse | Code Postal | Ville |Uhservatinn5
| 1/ Monsieur hachin Robert rue Barbe 7000 Paris
L (MurnéroAuta) | 0
Enr: Idlill 2 P|N|'!IE| sur 2

[Mode Feuile de dannées [ e[ S

On peut voir que "Monsieur" a été entré directement dans le champ "Titre".

Onvaainsi créer plusieursclients:

@, Microsoft Access - [clients : Table] E=] ES
“ Fichier Edition Affichage Insertion Format Enregistrements Outils Fenétre 2 =18 ﬂ|
M- RERY ae S o 2® Ui YR (AR [Da- D)

| vile - | arial ~10 - 6 I8|H-A-L-BE -

N° Client | Titre | Nom | Prénom | Adresse | Code Postal | Ville | Observations

| 1 Mansieur Machin Robert rue Barbe 75000 Paris
| 2 Madame Tagada Simone rue Minant 02100 Saint-Cluentin
| 3 Mademoiselle | Delune Claire tue Truc 58000 Lille
i 4 Monsieur Pouet Arthur rue Tilant 75002 Paris
¥ | (NuméroAuto) 0o0ooo

Enr: IiIiII g b|b||u£| sur 4

[Made Feuile de données | | e e

Une fois ces clients saisis, nous alons aller modifier le type de données du champ "N° Client" de la table
commande pour y mettre une liste de choix.

Pourquoi ? Une commande contient e numéro du client qui I'a passé, lorsque I'on saisi une commande et qu'on a
que le nom du client, il faut se souvenir de son numéro pour le taper, la liste de choix vaici proposer laliste de
tous les clients se trouvant dans latable "Clients", il suffira de cliquer sur le nom de I'un d'entre eux pour que son
NuUMEro soit automati quement entré dans le champ "N° Client" de latable "Commande".
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Voici comment faire:

Assistant Liste de choix |

Cet Azsistant crée une ligte de choix, qui affiche une séne de valeurs
que vous pouvez selechionner.

HHRHRERR

Comment souhaitez-vous que wvatre lizte de choix obtienne ces
waleurs 7

% Lle veus que la liste de choix recherche les valeurs dans une
itable ou requete.

" Je taperai les valeurs souhaitées.

Annuler f_l?rf’,-r;éu:lenu‘l Suivant » I [IETTIED

On change le type de données du champ "N° Client" dans la table "Commande" et on choisit "Liste de Choix".
Cette fois-ci, nous n'allons pas saisir tous les éléments de la liste, ¢ca n'aurait pas de sens, il faudrait remodifier
cette liste a chaque fois qu’ on goute un nouveau client. Nous allons dire a Access de construire saliste de choix
en allant chercher les é éments de cette liste dans une autre table, pour ¢aon clique juste sur " Suivant”.

Access nous affiche les autres tables de la base :

Assistant Liste de choix |

[uelle table ou requéte dait faurnir les waleurs pour sotre liste de
choix?

! HHRHRR TI

— &fficher
v Tablez ¢ Reguéter ¢ Lesdeus ‘

Annler <Erécédent| Suivant » I [IETTTIET

On choisit "Clients" (!) et on clique sur Suivant
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Assistant Liste de choix

Lluelz champs contiennent les valeurs que vous soubaitez inclure
danz votre liste de choix?

HHH OHEE HHEE HHE
b SR . . - . -
R Les champs zélectionnés deviendront les calonnes de wvotre liste de

T chioi,
I hithi TI
Champs disponibles; Champz sélectionnés:
Titre M* Client
Frénom Mom
Adresze

>

Code Postal

L

g

Annler | <Erécédent| Suiant » I \IETTTES

Access nous demande ici quels vont étre les champs de cette table qui vont étre affichés dans la liste, nous
n‘avons besoin que du numéro du client, de son nom et de sa ville (au cas ou il y aurait deux clients

homonymes). On sélectionne a gauche les champs que I'on désire voir apparaitre dans la liste, et on clique sur
">" pour les gjouter, sur " <" pour lesretirer, " >>" et " <<" gjoutent et retirent tous les champs.

Assistant Liste de choix
Cuelle largeur zouhaitez-wous pour les colonnes de watre liste de choix’?

Pour ajuster la largeur d'une colonne, déplacez le bard draoit jusqu'a la largeur souhaitée, ou
cliquez deusx fois sur ce bord droit de la colonne afin d'obtenir la meilleure largeur.

N* Mom Yille
Pl |Machin Fariz

2 |Tagada S aint-Quentin

3 | Delune Lille

4 | Pouet Pariz

Annuler < Précedent I Survant » I Terminer

Access affiche un exemple du contenu de laliste. Vous pouvez ici dimensionner lataille des colonnes.
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Assistant Liste de choix

Lorzque wouz zélectionnez une ligne de wolre liste de choi, wous
pouvez stocker une valeur de cette ligne dans wotre base de
T — donnéesz, ou vous pouvez utilizer cette valewr par la suite pour

::: ::: ::: ::: exécuter une action. Chaoizigzez un champ identifiant uniquernent |a
| [igne.

e
I HEHERE TI

Champz disponibles;

T ———
M arm
YWille

Annler <Erécédent| Suiant » I Terminer

Nous avons choisi d'afficher trois champs de latable "Clients" dans notre liste de choix, Access nous demande
lequel de ces trois champ va servir a initialiser le champ "N° Client" de la table "Commande", il est clair que
nous voulons que le champ "N° Client" de la table "Commande" soit initialisé avec le n° de client du client que
nous aurons sélectionné dans la liste, on choisit donc "n° Client" et on clique sur Suivant, on nomme ensuite la
liste, et on peut commencer asaisir des commandes :

%, Microsoft Access - [Commande : Table]
“ Fichier Edition Affichage Insertion Format Enregistrements Outils Fenétre 2 =12 x|
8- " @y tmesy o @@ HIU YR A DA @
JN"CIient - | arial w0 |6 7S |&-A-L-E|=-
N° Cnmmande| N°® Client |Date de la l:nr| Commande re|
| 1 2 12401198
2 2 1 15104/57 O
E| (MuméroAuta) |1 Machin Patis O
2 Tagada Saint-Cluentin
3 Delune Lille
Enr: Iili” 2 'I'llﬂfi sur 2
[Mode Feuils de dannées I O I e | v

Que se passe-t-il lorsqu'on se positionne sur le n°® de client ?

Access va lire toute la table "Clients", et créer une liste de choix a partir de cette table. Cette liste contient les
champs que nous lui avons indiqué. Il suffit de sélectionner un client dans la liste, et comme nous Iui avons dit
dinitialiser le champ N° Client de la table "Commande" avec la premiére colonne de la liste de choix, son

NuUMéro sera automati quement copié.
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@, Microsoft Access - [Cummande Tahle]

C'est beau non ?
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3.6 La saisie des enregistrements

Jusgu'a présent, nous avons saisi rapidement des enregistrements dans les tables, attardons nous sur la saisie et
lesrecherches/ filtres.

@, Microsoft Access - [clients : Table]
Fichier Edition Affichage Insertion Format Enregistrements Outils Fenétre 2 =l 1(]|
- WESRY ey | e® il YR (AR DA B
”Nom v|nrial * 10 "!G I §|£'|£' i'“E'“;v
N° Client | Titre | Nom | Prénom | Adresse | Code Postal | Ville | Observations
| 1| Monsieur fachin Robert rue Barbe 75000 Paris
L 2 Madame Tagada Simone rue Minant 02100 Saint-Quentin
id 3 Mademoizelle  Dllune Claire rue Truc 5000 Lille
| 4 Maonsieur Pouet Arthur rue Tilant 75002 Paris
¥ | (NuméroAuto) 00000
Enr: L‘_;“ 3 b view] sur 4
[Made Feuile de donnges I O I e | 4

Pour se déplacer parmi les enregistrements de la table, on utilise les icones fléchés en bas & gauche de lafenétre
desaisie:

Enr: idl 4| “ 2 AL sur 4

Made Felills de données

Aller sur Créer un nouvel enregistrement
I'enregistrement

précédent

Aller sur le dernier enregistrement

Aller sur le 1% enregistrement

Aller sur I'enregistrement suivant

Pour supprimer un enregistrement, on cligue a gauche delaligne

%, Microsoft Access - [clients : Table]

“ Fichier Edition Affichage Insertion Format Enregistrements Outils Fenétre 2 =8| =l
E-HSRY s2ay o a®sil ey axxKba- 0
me Client v|.°.ria| x 10 v! G 7 35 |.ﬁ'|£' i'“@'“g'
N° Client | Titre | Nom | Prénom | Adresse | Code Postal | Ville | Observations
1/ Mansieur fachin Robert rue Barbe 75000 Paris
2| Madame JEBELE! Simane rue Minant 02100 Saint-Cluentin
| 3iMademoiselle  |Delune Claire rue Truc 59000 Lille
| 4 Maonsieur Pouet Arthur rue Tilant 78002 Paris
¥ | (NuméroAuto) 00000

Enr; I<li|| 2 '|N|'!Isul4

[Mode Feuile de données

[T T T 4

et on appuie sur latouche " Suppr", Access vous demande al ors une confirmation.
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Deux petits trucs avant d'en finir avec la saisie de données dans lestables:

On peut cacher une colonne, pour ¢a, on vadans le menu "Format", et on clique sur |'option "Afficher les
colonnes..."

Afficher les colonnes

Colonne; EEhe

i Client
Titre

Marn

Prénam
Adresse
Code Postal
ville

W Cbservations

La liste des champs (colonnes) de la table saffiche, vous sélectionnez celles que vous voulez voir apparaitre,
celles que vous n'avez pas sélectionné disparaitront de |'affichage quand vous cliquerez sur "Fermer".

Attention, ca les fait juste disparaitre de |'affichage pour la saisie, en aucun cas, le champ en question va étre
supprimé dela structure de la table.
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Autre truc interessant, on peut "figer" une colonne, a quoi ¢a sert ? Si pendant la saisie nous voulons avoir en
permanence le numéro client , nous allons sélectionner la colonne en question en cliquant sur son titre:

@, Microsoft Access - [clients : Table]
” Fichier Edition Affichage Insertion Format Enregistrements Outils Fenétre 2 =15
|- Bl@ly t2Rs o|@® sl a7 |aa- |0 ~
‘N°Client - | arial 5o EIEGE: §|Qv|£v|£v”%v”;v
N° Client Titre | Nom | Prénom | Adiesse | Code Postal
|} Monsieur hachin Fobert rue Barbe 75000
i [ adame Tagada Simone rue Minant 02100
Bl hademoiselle | Delune Claire rue Truc 9000
B MAonsieur Fouet Arthur rue Tilant 7002
(MuméraAuto) Qaaao
Er: 4] ] 10k | kr]ex] sur 4 A | [¥]
Mode Feuile de données | I e [ 4

Unefoislacolonne sélectionnée, on vadans|e menu " Format" et on clique sur " Figer les colonnes".

Que se passet-il maintenant ? Quand on va déplacer I'ascenseur en bas pour modifier un des
I'enregistrement, la colonne "N° Client" seratoujoursvisible:

champs de

@, Microsoft Access - [clients : Table]

” Fichier Edition Affichage Insertion Format Enregistrements Outils Fenétre 2 =15
- HESRY | +2Rs | v @a® i YaY MAE- |0
Titre - | Arial - 10 +| G 7 §|Qv|£v|£v“@v”;,

N°® Client Adiesse | Code Postal | Ville | Observations

| 1|rue Barbe 75000 Paris

| 2|rue Minant 2100 Saint-Cuentin

P d|rue Truc 55000 Lille

|| 4|rue Tilant 78002 Paris

¥ (MuméroAuto) 00000
En: 14 4] 5 k| klk#] sur 5 Al | ¥
[Mode Feuile de données e T o
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Si la colonne n'était pas figée, on aurait eu :

@, Microsoft Access - [clients : Table]

” Fichier Edition Affichage Insertion Format Enregistrements Outils Fenétre 2 =15
- HESRY | +2Rs | v @a® i YaY MAE- |0
Titre - | Arial 10 +| G 7 §|§v A-l2-mE-|=-

Prénom | Adiesse | Code Postal | Ville | Observations

__|Robert rue Barbe 75000 Paris

__|Simane rue Minant 2100 Saint-Cuentin

__|Claire rue Truc 55000 Lille

__|Arthur rue Tilant 78002 Paris

s 00000
Enr; H|<|| g ¢t |xfes] sur 5 Al | e
[Mode Feuile de données T [ o[ | o

Lacolonne"N° Client" abougé quand on a déplacé I'ascenseur, lorsqu'elle était figée, elle était bloquée.
Pour autoriser le déplacement de toutes les colonnes et annuler I'option "Figer les colonnes”, dans le menu
"Format", cliquez sur I'option " Libérer lescolonnes".
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3.7 Tri parmi les enreqgistrements

Pour trier la table sur un champ, on se positionne sur le champ en question (peu importe I'enregistrement) et on
utilise un des deux icones de la barre d'outils :

Zv &

Celui de gauche permet letri al phabétique croissant et celui de droite le tri al phabétique décroissant.

Exemple:
@, Microsoft Access - [clients : Table]
” Fichier Edition Affichage Insertion Format Enregistrements Outils Fenétre 2 = E =
: 5
B-Heghy| iny|o @a®siilvav alrla- O
Prénarm - | Arial -0 ~| G I § |& = é = ﬁ s @v Fv
N° Client | Titre | Nom | Prénom | Adresse | Code Postal |
|| 3 Mademaoiselle | Delune Claire rue Truc 55000
| 1 Monsieur tlachin Fobert rue Barbe 75000
| 4 Mansieur Pouet Arthur rue Tilant Fa002
P 2 Madame Tagada =imane rue Minant 02100
P (rMuméroAuto) | 00000
En: 14 4] g ¢t |xfes] sur 5 A | i3]
[Mode Feuile de données [ T [ |nom[ i

Ceci est I'état de notre table aprés|'avoir trié de fagon croissante sur le champ "Nom"
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3.8 Filtrer des enregistrements

Les filtres permettent de limiter, de fagon temporaire, les enregistrements affichés dans la table. On peut filtrer
selon deux méthodes:

Le filtre sur un seul critére :

Par exemple, on ne veut afficher que les clients qui habitent Paris.
Pour cela, on se positionne sur I'enregistrement d'un client habitant Paris, et on sélectionne le mot
"Paris' dansle champ "Ville":

&, Microsoft Access - [clients : Table]

Fichier Edition Affichage Insertion Format Enregistrements Outils Fenétre

2 =8 %

A - HERY ines - a®slil%a- @

ville | aria -0~ B AL EE =
Mom | Prénom | Adresse | Code Postal | Ville | 0
__[Delune Claire rue Truc A5000 Lille
___|Machin Robert rue Barbe 78000 Paris
P [ Pouet Arthur rue Tilant
| Tagada Simane rue Minant 02100 Saint-Guentin
& 00000
Er:MI_S- b ki sur 4 Al x|
Mode Feuille de données | [T T [ | 2

Puis on clique sur I'icdne du filtre dans la boite a outils :

7

#, Microsoft Access - [clients : Table]

Fichier Edition Affichage Insertion Format Enregistrements Outils Fenétre 2
=18 =
HERY | ibe v o etz Yavya- @

i -

vile | aria &l 10 v|n|g-|£v|£v|@,”§, i
Nom | Préenom | Adresse | Code Postal | Ville | Observ:
¥ [tachin Fobert rue Barbe 75000 [gENE
__|Pouet Arthur rue Tilant 7E002 Paris
i Qo000
Enr; 4] 4 II 1k | kel sur 2 (Filtré) | |
Mode Feuile de données Fr | [ [ mom [ i

Ne saffichent a présent que les client habitant a Paris. On peut aussi limiter le filtre a une partie d'un
mot, par exemple, on aurait pu sélectionner seulement la lettre "P" du mot "Paris’, ne se seraient alors
affichés que les clients dont e nom de laville commence par "P".

o N . . . EE
Pour faire réapparaitre tous les enregistrements, on clique sur I'icéne
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Filtre sur plusieurs critéres

On cligue sur I'icone :

Un enregistrement vide saffiche.

Supposons que |'on veuille afficher les clients qui S'appellent "Machin" ou qui habitent a Saint-Quentin.

@, Microsoft Access - [clients: Filtrer par formulaire]

” Fichier Edition Affichage Insertion Filtre Outils Fenétre 2 =]8] =]
BZHEY BRSO e | X V(B0

N° Client | Titre | Nom | Prénom | Adresse | Code Postal | Ville |
> =

Delune

MWachin

Fouet
Tagada

Rechercher £ QU 7 A

| 2
| I T O O~

On vacliquer sur "Machin", si on voulait afficher les clients qui sappellent "Machin" et dont |e prénom
est "Robert", on cliquerait sur "Robert" dans|acolonne"Prénom".

Vous avez remarqué que, en bas, se trouvent deux onglets:

|""-LREE|'II_=_"I'E|'IEI' i oy Fi

En cliquant sur I'onglet "Ou", vous obtenez un nouvel enregistrement vide dans lequel on va pouvoir
saisir les critéres de notre deuxiéme condition, le but étant d'avoir les clients qui S'appellent "Machin"
OU qui habitent a Saint-Quentin, dans le deuxieéme onglet, on va sélectionner " Saint-Quentin” dans le
champville:

%, Microsoft Access - [clients: Filtrer par formulaire]

“ Fichier Edition Affichage Insertion Filtre Outils Fenétre 2 =1 =l
BE|B0 ) BB fme| X |V D | )]

N°Client | Tite | Nom | Prénom | Adresse | CodePostal |  Ville | Obs
2 =

il Lilla
Paris

Saint-Cluentin

T Redhercher 5, Ou {07 < | L
| [T T el 4

Au passage, notez qu'un troisiéme onglet est apparu au cas ou on voudrait une troisieme condition.

Unefois entrée la deuxiéme condition, on clique sur :
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Et on obtient :
@, Microsoft Access - [clients : Table]
“ Fichier Edition Affichage Insertion Format Enregistrements Outils Fenétre 7 =] =]
- HEeRY iB2ed - 2@ 4L TR 8K Ba- 0
JN"CIient « | arial -0 -6 78| DAL B =-
N°Client | Titet | MNom | Prénom | Adiesse | CodePostal |  Ville | Obs
i tongieur ttachin Robert rue Barbe 75000 Paris
| 2 Madame Tagada Simone rue Minant (2100 Saint-Cluentin
*| (NuméroAuta) 00000
Enr: |<| 4 ” 1288 I n|m| sur 2 (Filtré) A | |
[Mode Feuile de données Fur [ [ [ | o

Soit laliste des clients dont le nom est soit "Machin" soit laville est " Saint-Quentin”.

Vous noterez au passage qu'on peut sauver son filtre multi critére sur disque en cliquant sur I'icone
disquette dans la fenétre defiltre.

3.9 Rechercher des enregistrements

Pour faire une recherche, cliquez sur I'icéne: |

Rechercher dans le champ: 'M° Client'

Rechercher: | Rechierchier
Sens: Tout ~| | Respecferlacasse Siiivant
| Rechercher champs comme Formatés
(iR |Champ entier - W Champ en cours m
Rechercher onindique lavaleur achercher
Indique dans quel sensvasefairelarecherche:
Sens ??Tout : danstoute latable
??Bas : apartir del'enregistrement courant jusque lafin delatable
??Haut : apartir du début de latable jusque I'enregistrement courant.
Sur quoi va sefairelarecherche
ou

??Champ entier : Lavaleur cherchée doit étre le contenu exact du champ
??Début de champ : Lavaleur cherchée est le début du champ
??N'importe ot : Lavaleur cherchée peut se trouver n'importe ou dans le champ

Respecter la Doit-on différencier les majuscul es des minuscules?
casse

Rechercher les| gffichées danslatable (en utilisant la propriété "Format" du champ) ou telles qu'elles sont
champs comme | stockées (C'est-a-dire telles qu'elles ont été saisies).
Formates : Par exemple : pour le code postal, on adéfini un format d'affichage : 00000 pour quesi le

Activez cette option si vous souhaitez qu'Access retrouve les données telles qu'elles sont

code postal commence par 0 (comme 02100), il soit affiché correctement et pas sousla
forme 2100. Si on active I'option "Rechercher champs comme formatés’, on pourra
rechercher le code postal 02100, sinon, il faudra chercher le code postal 2100.

Champ en cours | Indique si larecherche doit seffectuer uniquement dans le champ en cours ou dans tous

les champs de latable
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Par exemple, pour rechercher le client "Delune” :

Rechercher dans le champ: '"Nom'

Rechercher: | DELUME Rechercher

Sens! |T|:|ut - | Respecter |a casse { Suiyant
| Rechercher charmps comme Formatés
o |Cham|:| entict Ll m Champ en cours m

On clique sur "Rechercher"

%, Microsoft Access - [clients : Table]

H Fichier Edition Affichage Insertion Format Enregistrements Outils Fenétre ? =] i!|
M- HERY sy o |A®HUITRY ADer [ DaE- 0
HNnm > | Arial = 10 -|E a §|£v|&v|£-“@v|i;v

N° Client | Titre | Nom | Prénom | Adresse | Code Postal |  Ville | OI+
ia 3 Mademaoiselle Claire rue Truc 53000 Lille
| 1| Mansieur tdachin Robert rue Barbe 75000 Paris
| 4 Monsieur Fouet Arthur rue Tilant 7500 Paris

2 Madame Tagada Sirmone rue Minant 02100 Saint-Cluentin |

Enr: Hl-“ 1 kil sur 4 4 | i
[Made: Feuile de données T S

Access se positionne sur le premier enregistrement dont le contenu du champ "Nom" est "Delune”

Pour trouver le suivant, on clique sur " Suivant”

Microsoft Access

./i Microsoft Access a fini de chercher les enregistremments, L'élément de la
recherche n'a pas été trouveé,

Enl'occurenceici, il n'y en apas d'autres, Access renvoie ce message.
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On peut faire des recherches approximatives, pour celaon utilise des caractéres génériques:

Caractéere ‘ Signification

* Remplace une chaine de valeur quelconque
? Remplace un seul caractere

# Remplace un chiffre unique

[1] Recherche des caractéres parmi plusieurs

! Exclu certains caractéres de larecherche

La chaine Permet de retrouver | Mais ne retrouve pas
. 112 rue
rue Boulevard Machin
?rue g;ﬂg 112 rue
#rue 10rue Larue
DUPON[TD] BBQEHD- DUPONS
DUPOND
|
DUPON![TD] DUPONS DUPONT

Prochain chapitre: les formulaires...

Page 47 sur 47



